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QI.IY6T Dtr.{E
VA viQc ban hinh Quy ch6 qu6n If vi sir dgng .6 ai6m diQn tir

clAuo6c sd GIAo DUC VADAO TAO THANH PH6 HA NOI

Cin cri Di€u 19 trudng THCS, truong THPT vi truong ph6 th6ng c6 nhiAu c6p
hgc ban hdnh kdm theo Th6ng tu s.5 4ll2010fft-BGDET ngity 3011212010 vi Th6ng
rr 1212011/TT-BGDDT, rgiry 28/312011 cta B0 trudng B0 GD&DT;

Cin cri Th6ng tu s6 58/201I/TT-BGDDT, ngdy l2l12l2Al1 cta B0 GD&DT
ban hanh Quy chti d6nh gi6, xiip 1o4i hgc sinh trung hgc co sd vi hgc sinh trung hoc
ph6 ttr6ng; Th6ng tu s5 zlfVBfW-BGDDT tgity 291812014 cria B0 GD&DT ban
il* q, cniS aann gi6, x6p logi hgc vi6n theo hgc Chuong trinh gi6o dr,rc thudng
xuy6n c6p tnrng hqc co sdvi cAp trung hgc ph6 th6ng;

Cin cir C6ng vdn s5 OZsOIBCODT- VP ngity 1l/1012012 cria B0 Gi6o dgc vd
Ddo t4o, vA viQc su dr;ng "36 gqi ten ghi di6m trong nhi tui^g";

Cin cir quyiit ainfr s6 f+lqo-UnND ngiy 2/8/2OOB cria Uj ban Nhdn dAn

Thnnh ph6 Hd NOi vE vi6c "Thenh l{p Sd Gi6o duc vd Ddo teo thdnh ptri5.Ua NEL' va

Quy6t dlnh s6 27lZ}l4lQD-llBND ngiry.l7l7l2014 cria IIBND thdnh ph6 Hn NQi v6

viQc quy tlinh chirc n6ng, nhiQm vg, quy6n han vd co cAu t6 chirc cria Sd gi6o duc vd
Ddo tao (GD&DT) Thanh ph6 HeNOi,

QUY6TDtr..[II:

Dilu 1. Ban henh Quy ch6 quan li vd sir dgng SO Aiem diQn tir ngdnh Gi6o duc

vd Ddo t4o thdu:h pn5 Ua N6i.
Dilu 2. Quy chti niy c6 hiQu lUc thi hdnh t6 tu nam hqc 2016 - 2017. Quy ch6

duqc b6 sung sria d6i khi cO v6n dC mdi niy sinh ho[c kh6ng cdn phir hqrp.

DiAu 3. C6c 6ng Oa) Ch6nh vdn phdng, Trudng c6c phdng (ban) Sd Gi6o dltc

vir Ddo t4o Hi NQi; Tru6mg phdng Gi6o dgc vd Diro t4o quin/huyQn/thi x6; Tht
tnr&ng c6c don vi tr.uc thuQc cin crt quy6t dlnh thi hinh./. .i.
* Noi nhin
- Mu <tiOu 3;
- Ban gidm d6c (ad ti60;
- Ltru: VP, KHCN.
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QUY CHE

euAN r,t vA sTIDVNG sO orEvr orEN rrl
(Kdm thei QuyAt dinh tO %oe 

"g6,'tl/S/2016 
cia Gidm diSc Sd GD&DT)

Dilu 1: Phgm vi vi tl5i tu.cmg 6P dgng

l VAn ban niry quy dinh vA viQc sri dune. SO gqi t6n vn ghi diCm. (al5i vol c6p 
.

THCS, TIfT, GDTX) dien tu (sau ttAy gai tEt le SDDT) tr6n HQ th6ng th6ng tin
quan li gi6o dgc tu ndm hqc 2016 - 2017.

2. D5i tuqmg 6p dgng: CAn bO quan lf, gi6o vi€n, nhAn vi6n vir c6c t6, nh6m, b6

ph|n thuQc c6c tru&ng THCS, TIIPT, GDTX.

Didu 2. Tru0ng c6c phdng, ban S& GD&DT

l. Gi6m di5c Sd GD&ET chi dpo toirn ngd,::h tritin khai, thgc hiQn vir dua viro sir

dung hi€u qui hQ th5ng phAn mdm quan li th6ng tin gi6o dgc.

2. Trudng c6c phdng, ban Sd GD&DT duq-c phan c6ng, chiu tr6ch nhiQm giitp

Gi6m tt6c SO 
"COAbf 

"Ii 
aao, ki6m ta, il6n di5c, tao tli6u kiQn cho c6c co sd gi6o

duc hiQn nghi€m tuc vd hiQu qui SDET. Phdng Khoa hqc GNTI ldm thulng.tr.uc, c6

tr6ch nhiqi theo ddi, huong d6n c6c don vi, cluan bi c6c di€u ki-6n cAn ttri6t AC HC

thdng phAn m6m vfn hdnh th6ng su6t.

3. St dung hQ thiSng phdn mAm quan Iy th6ng tin gi6o dgc trong viQc thanh tra,

ki6m tra, d6nh ai6, thting k6, t6ng hqrp b6o c6o. 1=_-\
Didu 3. Tru&ng phdng Gido dgc vi Dio t4o

t. Chiu tr6ch nhiem chi tl4o tri6n khai, ki6m tra, d6n tt5c t4o diAu kiQn thudn lqi 1ll9j
aa .a"-* ,J giao aU. tryc thuQc thqc hiQn nghi€m tuc vi hipu qud SDDT. 0A0 T'

- 2. St dUng hp th.ong phal *9. qyT lf. th6ng tin gi6o dgc trong viQc thanh f.a, 4
ki6m tra, tt6nh gi6, thtSng k6, t6ng hqp, b6o c6o.

Didu 4. Trich nhiQm chung cia cic thinh vi6n tham gia sfr dgng HQ th5ng

T6t ci c6c thanh vi6n tham gia sri dUng SEDT c6 tr6ch nhiQm bio mat tdi khoAn

su dung, kh6ng nhd nguoi kh6c lim thay c6ng viQc cira minh. Ngodi ra, tuy theo vai

trd vi tr6ch nhiQm dugc phdn c6ng phai thgc hiQn c6c nhi€m vU kh5c theo yeu cAu

cira HiQu tru&ng nhe trudng.

Ditu 5. Trich nhiQm cria EiQu tru0ng

l. Ban hanh quyiSt <tinh thanh lQp Ban quan fi phAn m€m SDDT ctia don vi'

2. euan 1, tlt ca c6c t]ri. khodn st dlrng phnn mdm SDDT t'i don vi, ki6m tra

viQc thgc hign ta" qry dinh vC bio mf,t tii khoan.

3. euyiit dinh thoi diAm kh6a, md SDDT vdL quy dinh c6c thti tuc c6p nh6t di6m

sau khi kh6a s6.

4. Ki6m tra vC viQc thUc hiqn quy tlfnh vii cflp nhft tli6m s6 vd c6c th6ng tin kh6c

cira gi6o vi6n, hgc sinh vio co sd dt liQu cria nhd truong'



5. X6t duyQt hgc,sinh dugc l6n lop, kh6ng dugc l6n lop, danh hiQu thi dua, danh

s6ch hgc sinh phAi ki6m tra 14i c6c rn6n hgc, rdn luyQn hanh ki6m trong kj' nghi hd'

Ph6 duygt ki5t qua d6nh giri, xtip lo4i hQc sinh trong SEDT sau khi t?n cd giito vi6n b0

m6n vd gi6o vi6n chri nhiQm lop da nhap dAy du nQi dung.

6. Quy6t dinh xu lj theo thAm quy€n, d6 nghf circ c6p c6 thAm quyAn quyiit ainn
xir lj d6i v6i t6 chfrc, c6 nhdn vi ph4m; qlyCt dinh khen thu&ng theo th6m quy6n, d€

nghi c6p c6 thAm quydn khen thuong a6i vOi t6 chirc, c6 nh6n c6 thd'nh tich trong
viQc thuc hiQn quy dinh niy.

Diiiu 6: Gi6o vi6n chri nhi6m

1. Cip nhQt danh s6ch vd so y6u li lich hqc sinh ddu ndm hgc.

2. Cfp nhdt ki6m dien hgc sinh dinh ki hang th6ng.

3. Cip nh{t xilp 1o4i hanh kiem hgc sinh cua l6p vdo cu6i m6i hgc lcj', c6 n6m.

4. Thgc hiQn chuc ning ki6m tra ditim trung binh c6c m6n, x6p 1o4i hQc luc,

danh hiQu cuOi m5i hoc lc! vd cA nim.

5. Ki6m tra Sd gqi t€n vd ghi di6m cria lorp; giirp hiQu truong theo d6i vipc ki6m

tra cho di6m theo quy dinh.

6. Thgc hign chirc ning: ki6m tra l4i c6c ktit qui d6nh giri, x6p loai hanh ki€m vd

hoc lgc timg hqc kj', cn nem hoc c[ra hqc sinh tren phan m6m. Lap danh s6ch hqc

sinh d6 nghi cho l6n lop, kh6ng tlugc 19l, lop; hqc sinh duoc c6ng nhan ld hqc sinh

gi6i, hgc sinh ti6n ti6n; hqc sinh phAi ki6m tra lai c6c m6n hoc, hgc sinh phii rdn

luy6n vA hanh kiem trong h-i nghi hd, ...

7. Theo d6i, ki€m tra vir ky x6c nh{n trong SDDT in ra tir phAn mAm c6c ngi

dung sau cl6y:

- K6t qu6 ki6m dien trong nim hoc;

- K6t qui d6nh gi6, x6p lo4i hanh kiCm vd hgc lgc cria hgc sinh;

- f6t qua dugc l6n lop ho{c kh6ng duoc l6n 16p, c6ng nhdn hgc sinh gi6i, hqc

sinh ti6n ti.in hqc k!, cq nem hgc, duqcl6n I6p sau l,hi ki6m tra 14i ho{c rdn luyQn l4i

trong lc! nghi hd; X6t di: xuSt c6c hlnh thuc khen thu&ng cira hqc sinh.

- Nhdn x6t dSnh gi6 k6t quA rdn luyQn tung m{t vd toen diQn cira hqc sinh-

Di6u 7: Gi6o vi6n bQ mdn

L Thyc hiQn d6y air s5 ldn ki6m tra, cho di6m theo quy ch6 cira BQ Gi6o dUc vA

Ddo tao. Truc tiiSp nt ap Aie. vd nh6n x6t hqc sinh cria c6c l6p minh phU 116ch giang

day vdo Phnn m6m. oa* uao chffi x6c, c6ng khai ngay sau khi cho di6m viro s6

di6m cri nhin.

2. ThUc hiQn chirc ning kii5m tra di6m trung binh m6n hpc theo hQc ki', ci n[m
cira hoc sinh do lop minh Phu tr6ch'

3. Thuc hi€n nhan x6t tuin vA nO n6p hqc tep bQ m6n do minh tryc ti5p gidng

d4y (ntiu c6).



4. 86o c5o dQt xu6t vdi Ban quan tri 
"A "an 

aA su 
"O 

t5i cip nhQt hQ tha5ng hoac

cdc v6n da kh6 khdn kh6c li€n quan diin c6ng vi6c nh6p di6m.

5. Kj xric nhdn di6m s5 m6n minh giang day tr6n SDDT tlugc in tu HQ thi5ng
phAn mEm vio cu6i hgc lcj,vi cu5i nem hqc.

Ei6u 8. Quy tlinh vd viQc cfp nhflt tli6m trong SDDT

1. Gi6o viOn b0 m6n tr.uc til5p nhfp di6m vdo SDDT theo dinh ki.
2. Di6m s6 dugc cdp nhat vdo SDDT phai thisng nh6t voi di6m trong sr5 ghi

di6m giiy cri nh6n cria gi6o vi6n.
a nan glaT h]e1 tlinh ki,kicm 

"",:t:" 
dq,.qle danh gi6.di6m ki.lm tra theo quy

dinh vdo cu6i m6i th6ng cria nim hgc. K6t qui ki6m tra lAy ldm cdn cri x6p lo4i viQc

thuc hiQn tii5n dQ kiem tra, drinh gi6 hgc sinh m5i thang/hgc ki.
4. ViQc di6u chinh c6c sai i6t trong qu6 trinh nhfp th6ng tin, di6m s5 tr6n PhAn

mdm theo dA nghi cria gi6o vi6n phai dugc su tl9.g y cria hiQu trudng, c6 lrru v6t tr6n

hQ thi5ng. Khi sua dt Iieu phdi c6 sg chimg ki5n cta tlai dign BGH, Ban quan trf vi
ngucri d6 nghf chinh sira s6 liQu vd duoc ghi nhan dAy thi c6c di6u chinh trong hO so

lrru trt.
Didu 9. Quy .Iinh phin c6ng tr6ch nhiQm quin ly SDDT

l. Quan ly SDDT: Hi€u trudmg vd Ph6 higu truong.
2. Quan fi SEDT: Ban quin tr!'
3. In 6n, <I6ng dAu, lrru trft sO di6m, Vdn phdng nhd trudrng

Didu 10: Tr6ch nhifm cia nguli Quin triHQ thiing

1. Phan quy6l cho c6c c6 nhan, t6, nh6T, bQ.phan * 
-d9,nq l?DT Tham mrru

cho Hi6u trudne d6 ddm bio c6c di€u kiQn v0t ch6t, trang thi6t bi phuc ru cho ho?t

dQng cria pfan'mAm SDDT.

2.adyliwi bio m6t dfr liQu, thsc hiQn kh6a/md s6 theo y6u cAu cia Hi€2. af3n lj wi bio m6t dfr liQu, thsc hiQn

**-*5TT*^ 
.^ ^., ,, ,aOtn, bCn lap$nh cQp nhat kip thoi.quy ch6 Oa*r gi6,xi:ploai ktit qua f,[fl

tflp cua hgc'Siq! khi c6 quy6t dinh thay d6i, tli6u chinh tu c6c cdp quan lf c6'p tln-.'p
a. Cflp nh{t dt liQu ban dAu vio dAu m5i natt hgc hodc c6 thay a5i ttreo sg phAn

c6ng cria HiQu trudng.

5. Hu6ng dan, h6 trg gi5o vi€n trong viQc sir dqng Phan mCm.

Didu 11. Quy ilinh vd in 5n, luu trfr, gui b6o c6o

1. Vdn phdng cira c6c truong c6 tr6ch nhiQm in 6n, tuu git sti tli6m dign tu.

2. Sau khi k6t thric hSc ky vd ndm hgc, x6t <lC nghi cria Ban quan tri, IIiQu

truong nhd truimg quytit ttbh viQc kh6a s6 tti€m. Vin phdng nhd trutrng c6 tr6ch

nhi€m in an SOpl tu phen mdm, 15y cht lcf x6c nhin cta GVBM, GVCN, trinh
Hi€u trudrng hj duyQt, d6ng d6u gi6p lai, luu trft hQ th5ng s6 gi6y theo quy dinh cria

BO GD&DT.

. 3. Ngudi dung h9 th6ng tluo. c sri dgng chuc ndng gni dt liQu b6o c6o cua PhAn

m€m l,3n cdp tr6n t6ng hgP.

et'l.vf
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Eiiu 12: Luu trfr dir liQu, grii dfr tiQu k5t qui hgc tip hgc sinh trrlc tuy5n

1. K6t thtc ndm hgc, nher tudng ltru git crlc 1o4i hd so, s6 s6ch nhu: 56 gqi t€n

vd ghi di6m dugc in tu phan mdm; 56 tli6m c6 nh6n; c6c m6u t6ng hqp sria chfia dt
lieu.

Z. fr5t ttlic ndm hgc, nha ruong gui tryc tuyiin dt liQu v0 ki5t quA hqc tip cira

hgc sinh l6n hQ th5ng phin mAm. Phdng GD&DT tfp hqp, ltru tr0 dfi liQu vd gti b6o

c6o tr.uc tuy6n th6ng tin cta c6c don vi tr.uc thuQc l6n So GD&ET th6ng qua chfrc

nlng phin mdm qu6n ly th6ng tin gi6o dpc.

3. C6c dt liQu lrru trt dugc bAo quin theo ding quy dinh lw trt hd so.

DiAu 13: Khen thu&ng, k! luflt

Gi6m d6c Sd GD&DT,.Trusng phdng GD&DT quy6t din\ xn ly theo thim
quy€n, dA gBhi c6c c6p c6 thAm quy6n quytSt.dinh.xn li d6i voi t6 chric, c6 nhAn vi
ph4m; quy6t dinh khen thuong theo thAm quy6n, d6 nghi c6c c6p c6 thAm quy6n khen
thudng a5i voi t6 chtc, c6 nhdn c6 thinh tich trong viQc thgc hiQn quy itlnh ndy.

Didu 14: Eidu kho6n thi hhnh

1 Quy dinlr ndy rip dqre cho viQc sri dlrng SO ai6m diQn tu, quy dinh str dung vh

khai th6c h6 th6ng phAn mAm quan ly th6ng tin gi6o dqc t4i c6c co sd gi6o duc tr€n
dia ban thanh ph6 Ha NOi tir ndm hgc 2016 - 2017.

. 2. Quy aigh ryf sE dugc tli6u chinh, bO sung trong qu6 trinh tri6n khai thgc hign
n6u niy sinh v6n d6 m6i ho{c kh6ng cdn pht hqp.
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