UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

) THANH PHQ HA NOI Poc ldp - Tw do - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
sé: GH06 QD- SGD&DT Ha Noi, ngay 19 thang ¥ nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung s6 diém dién tir

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI

Cin ctt Didu 1¢ truomg THCS, truong THPT va truong phd thong c¢6 nhiéu cp
hoc ban hanh kém theo Théng tur s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 va Thong
tu 12/2011/TT-BGDBT, ngay 28/3/2011 cta Bd truong Bo GD&DT;

Céan ctr Thong tu s0 58/2011/TT-BGDDT, ngay 12/12/2011 cia B GD&DT
ban hanh Quy ché dénh gia, xép loai hoc sinh t]'ung hoc co sé& va hoc sinh trung hoc
phd thong; Théng tu s6 23/VBHN-BGDDT ngay 29/8/2014 cua B6 GD&DT ban
hanh Quy ché danh gia, xep loai hoc vién theo hoc Chuong trinh gido duc thuong
xuyén cap trung hoc co sé va cap trung hoc phd théng;

Céan cir Cong van s6 6756/BGDPT- VP ngay 11/10/2012 cta B Giao duc va
Dao tao, vé viéc skt dung “Sd  goi tén ghi diém trong nha truong”;

Céan cu Quyet dinh sé 34/QD-UBND ngay 2/8/2008 cia Uy ban Nhan dan
Thanh phé Ha Ndi ve viéc “Thanh lap S¢ Gido duc va Pao tao thanh pho Ha Néi” va
Quyét dinh s6 27/2014/QD-UBND ngay 17/7/2014 cua UBND thanh phd Ha Néi vé |.
viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc ctia S& gido duc va
Dao tao (GD&DT) Thanh ph6 Ha Nai,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung S6 diém dién tir nganh Gido duc
va Dao tao thanh phé Ha Ngi.

Dleu 2. Quy ché nay co hiéu luc thi hanh ké tir nim hoc 2016 - 2017. Quy ché
dugc bd sung sira déi khi c6 van dé méi nay sinh hogc khong con phu hop.

Piéu 3. Céac dng (ba) Chanh vin phong, Trudng cac phong (ban) S¢ Gido duc
va Pao tao Ha No6i; Trudng phong Gido duc va Dao tao quan/huyén/thi xa; Thu
trudng cac don vi truc thudc can clr quyét dinh thi hanh./. .5

* Noi nhin

- Nhu diéu 3;

- Ban giam dbc (dé biét);
- Luu: VP, KHCN.

Nguyén Hiru P9
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QUY CHE

QUAN LY VA SU DUNG SO PIEM PIEN TU
(Kem theo Quyét dinh s6 Y06 ngay49/8/2016 cia Gidm déc S6 GD&DT)

Diéu 1: Pham vi va déi tu'(mg ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viée s dung Sb goi tén va ghi diém (dbi v6i cép

THCS, THPT, GDTX) dién tir (sau day goi tit 1a SDDT) trén Hé théng thong tin

quan li gido duc tir ndm hoc 2016 - 2017.

2. Péi tuong 4p dung: Can bd quén 1y, gido vién, nhan vién va céc t0, nhom, bd
phén thudc cac truong THCS, THPT, GDTX.

Piéu 2. Truéng ciac phong, ban S& GD&DPT

1. Gidm dbc S& GD&DT chi dao toan nganh trién khai, thuc hién va dua vao s
dung hiéu qua hé thong phan mém quén ly théng tin giao duc.

2. Trudng cac phong, ban S¢ GD&DT dugce phan cong, chiu trach nhiém glup
Gidm déc S& GD&PT chi dao, kiém tra, dén dbc, tao diéu kién cho cic co s gido
duc hién nghiém tic va hiéu qua SDDT. Phong Khoa hoc CNTT lam thuong truc, co

trach nhiém theo doi, hudng dan cac don vi, chuan bi cac diéu kién can thiét dé Hé
théng phin mém van hanh thong sudt.

3. Str dung hé thong phan mém quan ly théng tin gido duc trong viéc thanh tra,
kiém tra, danh gié, thong ke, téng hop bao cdo.

Piéu 3. Truong phong Gido duc va Dao tao

1. Chiu trach nhiém chi dao trién khai, kiém tra, d6n ddc tao diéu kién thuén loi

dé cac co sd gido duc truc thudce thuc hién nghiém tic va hiéu qua SDDT.

2. Str dung hé thong phan mém quan 1y théng tin gi4o duc trong viéc thanh tra,

kiém tra, dénh gi4, théng k&, tdng hop, béo cdo.
Piéu 4. Trach nhiém chung cia cac thanh vién tham gia sir dung H¢ thong

Tét ca céc thanh vién tham gia st dung SPDT c¢6 trach nhiém bao mét tai khoan
st dung, khong nh& ngudi khéc lam thay cong viéc cua minh. Ngoai ra, tiy theo vai
trd va trach nhiém duoc phan cong phai thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau
cua Hiéu truong nha truong. :

Piéu 5. Trach nhiém cia Hiéu trudng

1. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan tri ph5n mém SPPT cia don vi.

2. Quan 1y tat ca céc tai khoan sir dung phan mém SPDT tai don vi, kiém tra
viéc thue hién céc quy dinh vé bao mét tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém khoa, m& SPDT va quy dinh céc thu tuc cép nhat diém
sau khi khoa so.

4. Kiém tra v& viéc thuc hién quy dinh v& cap nhat diém s6 va céc thong tin khac
clia gi4o vién, hoc sinh vao co s¢ dir liéu cua nha trudng.
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5. Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khéng duoc 1én 16p, danh hiéu thi dua, danh
sach hoc sinh phai kiém tra lai cic médn hoc, ren luyén hanh kiém trong ky nghl he.
Phé duyét két qua danh gi4, xép loai hoc sinh trong SPDT sau khi tat ca gido vién bd
moén va gi4o vién chu nhiém lép da nhap day di ndi dung.

6. Quyet dinh xur ly theo thim quyén, de nghi céc cip c6 tham quyen quyet dinh
xu ly dm véi 6 chire, cd nhén vi pham; quyet dinh khen thudng theo thAm quyén, dé
nghi cdp c6 thdm quyén khen thuéng ddi véi td chite, ca nhan cé thanh tich trong
viéc thue hién quy dinh nay.

Diéu 6: Giao vién chii nhiém

1. C4p nhat danh séach va so yéu 1y lich hoc sinh d4u nam hoc.

2. Cap nhat kiém dién hoc sinh dinh ki hang théng.

3. Cap nhat xép loai hanh kiém hoc sinh ciia 16p vao cudi mdi hoc ky, ca nim.

4. Thuc,hiég chuc nang kiém tra diém trung binh cdc mon, xép loai hoc luc,
danh hiéu cu6i méi hoc ky va ca nam.

5. Kiém tra S6 goi tén va ghi diém cua 16p; gitp hiéu truong theo ddi vide kiém
tra cho diém theo quy dinh.

6. Thuc hién chirc niang: kiém tra lai cdc két qua danh gla xép loai hanh kiém va
hoc luc timg hoc k¥, ca ndm hoc cua hoc sinh trén phin mém. Lap danh sich hoc
sinh dé nghi cho lén 16p, khong duoc 1én 16p; hoc sinh dugc céng nhan 1a hoc sinh
gidi, hoc sinh tién tién; hoc sinh pha1 kiém tra lai cac mén hoc, hoc sinh phai rén
luyén vé hanh kiém trong ky nghi he, .

7. Theo d&i, kiém tra va ky xéc nhan trong SDPT in ra tir phdn mém céc néi
dung sau day:

- Két qua kiém dién trong nam hoc;
- Két qua danh gié4, xép loai hanh kiém va hoc luc cua hoc sinh;

- Két qua duoc lén 16p hozc khong duge 1€n 16p, cong nhén hoc sinh giodi, hoc
sinh tién tién hoc ky, ca ndm hoc, dugc lén 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén lai
trong ky nghi he; Xét dé xuét cac hinh thic khen thudng cua hoc sinh.

- Nhan xét danh gia két qua rén luyén timg mat va toan dién cta hoc sinh.

Piéu 7: Gido vién bd mon

1. Thuc hién day da so 1an kiém tra, cho diém theo quy ché ctia B§ Gido duc va
bao tao. Tryc t1ep nhap diém va nhén xét hoc sinh cua céc 16p minh phu trach glang

day vao Phan mém. Dam bao chinh xdc, cdng khai ngay sau khi cho diém vao so
diém ca nhan.

2. Thuc hién chirc ndng kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca nam
cta hoc sinh do 16p minh phu trach.

3. Thuc hién nhan xét tudn vé né nép hoc tap bo mén do minh tryc tiép giang
day (néu co).



4. Bao cao dot xuat vdi Ban quan tri vé van dé su cb 151 cap nhat hé théng hodc
cac vin @& kho khin khac lién quan dén cong viéc nhap diém.

5. Ky xac nhén diém s6 mén minh giang day trén SPDT dugc in tir Hé théng
phéin mém vao cubi hoc ky va cudi nim hoc.

Diéu 8. Quy dinh vé viéc cap nhat diém trong SPPT

1. Gido vién by mén truc tiép nhap diém vao SPDT theo dinh ky.

2. D1em s6 dugc cép nhat vao SPDT phai théng nhét véi diém trong sd ghi
diém gidy ca nhan cta gido vién.

3. Ban giam hiéu dinh ki kiém tra tién d9, ti 1& d4nh gia diém kiém tra theo quy
dinh vao cu01 moi thang cliia nam hoc. Két qua kiém tra 14y 1am can cir xép loai viéc
thuc hién tién d6 kiém tra, ddnh gi4 hoc sinh mdi thang/hoc ki.

4, Viéc diéu chinh cac sai sét trong qué trinh nhép thong tin, diém sb trén Phan
mém theo dé nghi cta gido vién phai dugc su dong y ctia hiéu trudng, c6 luu vét trén
hé thong Khi stra dir liéu phal c6 su chimg kién cia dai dién BGH, Ban quan tri va
nguoi dé nghi chinh sira s6 liéu va dugc ghi nhan day du céac diéu chinh trong hd so
Juu trit.

Pidu 9. Quy dinh phén cong trach nhi¢m quan ly SPDT
1. Quéan ly SPDT: Hiéu truéng va Pho hiéu trudng.
2. Quan tri SDDT: Ban quan tri.
3. In 4n, déng diu, luu trir s6 diém: Van phong nha truong

Piéu 10: Trach nhiém cia ngwdi Quan tri Hé thong

1. Phan quyen cho céc cé nhan, t6, nhém, bd ‘phén sur dung SPDT. Tham muu
cho Hi€u trudng de dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat
d6ng cia phan- mém SPDT.

2. Qhan ly va bao mat dir liu, thuc hién khéa/mé s6 theo yéu cau cua H16 %
truong n}ﬁimxong

tap cua hoc sinh khi c6 quyet dinh thay ddi, diéu chinh tir céc cép quan 1y cép trén.. >

4. Cép nhét dir liéu ban diu vao diu mdi nam hoc hodc c¢6 thay ddi theo su phén
cong cua Hiéu trudng.

5. Huéng dén, hd trg gido vién trong viéc sit dung Phan mém.

Piéu 11. Quy dinh vé in 4n, luu tri, giri bao cio

1. Van phong cua céc truong c6 trach nhiém in an, lou giir s6 diém dién tr.

2. Sau khi két thic hoc ky va ndm hoc, xét dé nghi cia Ban quan tri, Hiéu
truéng nha truong quyét dinh viéc khoa s6 diém. Vin phong nha truong co trach
nhiém in 4n SPPT tir phin mém, lay chit ky xac nhan cia GVBM, GVCN, trinh

Hiéu truong ky duyét, dong déu giap lai, luu trit hé thong sb gidy theo quy dinh cia
B6 GD&DT.

: Ngum dung hé théng duoc sir dung chic ning gui dir liéu béo cdo cua Phén
mém 1én cap trén tong hop.



Piéu 12: Luu trit dit lidu, giri di¥ lidu két qua hoc tip hoc sinh truc tuyén

1. Két thic nam hoc, nha truong luu gilr cac loai hd 50, s6 sach nhur: S6 goi tén
va ghi diém duoc in tir phén mém; S6 diém ca nhén; cac miu tdng hop stra chita dir
liéu.

2. Két thiic nam hoc, nha truong gui truc tuyén dir liéu vé két qua hoc tap cia
hoc sinh 1én hé thong phan mém. Phong GD&DT tap hop, luu trir dir liéu va gui bao
cdo truc, tuyé‘n théng tin cta cic don vi truc thudc 1én S& GD&DT thong qua chic
nang phan mém quan ly thong tin gido duc.

3. Céc dit lidu luu trit duge bao quan theo dung quy dinh luu trit hé so.

Piéu 13: Khen thwéng, ky luat

Gidam déc S& GD&DT, Truong phong GD&DT quyet dinh xu ly theo thdm
quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén quyet dinh xur ly d6i Vi t6 chirc, ca nhén vi
pham; quyet dinh khen thuong theo thdm quyén, dé nghl céc cép ¢6 tham quyen khen
thudng d6i véi té chire, ca nhén c6 thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Pi¢u 14: Di¢u khoan thi hanh

1. Quy dinh nay dp dung cho viéc sir dung S6 diém dién tir, quy dinh sir dung va

khai thac hé thong phan mém quan 1y théng tin gido duc tai céc co s gido duc trén
dia ban thanh ph Ha N6i tir nam hoc 2016 - 2017.

2. Quy dinh nay s& dugc diéu chinh, bd sung trong qua trinh trién khai thuc hién
néu nay sinh van d& méi hoic khéng con phu hop.

Nguyén Hitu bo



